
 
आवेदन पऽ भरने के िलए सामान् य अनुदेश 

 
 

1)   आवेदन पऽ का भाग – I तथा भाग II भरने से पहले उम् मीदवारों को ‘चयन द्वारा 
भतीर् के िलए उम् मीदवारों के िलए िवः ततृ अनुदेश तथा अितिरक् त सूचनाएं’ को पढ़ 
लेना चािहए । उन् हें अपना आवेदन पऽ पूणर्त: अनुदेशों के अनुसार ही भरना चािहए । 
  

2)   उम् मीदवार को यह सुिनिँ चत कर लेना चािहए िक उन् होंने आवेदन के भाग – I   
तथा II का कोई भी कालम खाली नहीं छोड़ा है या गलत नहीं भरा है, क् योंिक उनमें दी 
गई सूचनाओ ं का ूयोग साक्षात् कार में बुलाए जाने के िलए उनकी पाऽता और 
उपयुक् तता के िनधार्रण के िलए िकया जाएगा । यिद आवेदन पऽ को सही, पूणर् रूप से 
तथा भाग – I तथा II दोनों में िदए गए अनुदेशों के अनुसार नहीं भरा जाता है तो 
उसे रद्द कर िदया जाएगा और आवेदन पऽ के इस ूकार िनरः त होने के िलए 
उम् मीदवार ः वयं उत् तरदायी होगा/होगी । इस ूकार के िनरसन के बारे में आयोग 
िकसी ूकार के दावे पर िवचार नहीं करेगा ।  

 
 

3) जहां कहीं आवँ यक हो, आवेदन पऽ में दी गई सूचनाओ ं के समथर्न में अकं 
तािलकाओं सिहत ूमाण-पऽों की ूितयां संलग् न की जानी चािहएं । संलग् न ूमाण-पऽों 
में दी गई िकसी भी सूचना पर तब तक िवचार नहीं िकया जाएगा, जब तक उसका 
उल् लेख आवेदन पऽ में नहीं िकया गया हो ।  

 
4) शुल् क की रािश 50/- रू. होगी िजसका भुगतान केन् िीय भतीर् शुल् क िटकट के रूप में 
ही िकया जाएगा । भुगतान  िकसी अन् य माध् यम से ः वीकार नहीं िकया जाएगा । 
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5) आवेदकों की िविनिदर्ं ट ौिेणयों के िलए भतीर् शुल् क में छट संबंधी ू  िववरण के िलए 
उम् मीदवार कृपया रोजगार समाचार के संबंिधत अकं में ूकािशत तथा इस वैबसाइट 
पर उपलब् ध ‘चयन द्वारा भतीर् के िलए उम् मीदवार को अनुदेश तथा अितिरक् त सूचनाएं’ 
की अनुदेश सं. 4 देखें ।  
 

 आवेदन पऽ भरने के िलए उम् मीदवारों की सहायता संबंधी िनदेर्श 
 
    ‘चयन द्वारा भतीर्’ के अतंगर्त पदों के िलए आवेदन करने वाले उम् मीदवारों के िलए 
आवेदन पऽ दो भागों में है अथार्त भाग ् – I तथा II । आवेदन पऽ भरने में मदद के िलए  
िनम् निलिखत िदशािनदेर्श िदए गए हैं । 
 
                 भाग – I (उम् मीदवारों का संिक्षप् त िववरण) 
 
कॉलम सं. 1 : िवज्ञापन सं., मद सं. तथा वषर्  
 
कृपया कॉलम के सामने िदए गए समुिचत बक् सों में िवज्ञापन सं., मद सं. तथा वषर् का 
उल् लेख करें । िवज्ञापन सं. ूकािशत िवज्ञापन के शीषर् पर ूकािशत है । िकसी िवज्ञापन 
िवशेष के अतंगर्त ूकािशत पद की बम सं. को मद सं. कहा जाता है ।  

कॉलम सं. 2 : आवेिदत पद का नाम  
 
उम् मीदवार िजस पद के िलए आवेदन कर रहा है, उस पद का नाम, मद सं. के सामने 
दशार्ए गए नाम के अनुसार (ः पं ट अक्षरों में) िलखें । 
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कॉलम सं. 3 : पूरा नाम (ः पं ट अक्षरों में) 
 
इस कॉलम के सामने दशार्ए गए बक् सों को िनम् नानुसार तीन भागों में बांटा गया है :-  
 
ूथम भाग, पहले नाम से संबंिधत है, दसरा भाग मू ध् य नाम से तथा तीसरा और अिंतम 
भाग उपनाम से संबंिधत है ।  
 
उम् मीदवार अपना नाम ः पं ट अक्षरों में िलखें । नाम के ूत् येक भाग के बीच एक बॉक् स 
खाली छोड़ना चािहए । उन् हें िदए गए बक् सों के बाहर कोई शब् द नहीं िलखना चािहए । 
यिद नाम में पहले के नाम की तुलना में कोई पिरवतर्न अथार्त ूथम नाम में कोई 
पिरवतर्न होता है, तो इस सबंंध में समुिचत साआ य / दः तावेज़ी ूमाण ूः तुत िकया 
जाना चािहए ।  
 
कॉलम सं. 4 (क) तथा (ख) : उम् मीदवार की जन् म की तारीख :-  
 
जन् म की तारीख (ईः वी सन में) शब् दों और अकंों में ः पं ट रूप से िलखी जानी चािहए । 
जन् म ितिथ मैिशकुलेशन या समकक्ष ूमाण पऽ में दशार्यी गई तारीख के अनुसार ही 
होनी चािहए ।  
 
 
कॉलम सं. 5 :  िलंग :-  
 
उम् मीदवार पुरूष के िलए 1  

तथा मिहला के िलए 2 िलखें ।  
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कॉलम सं. 6 :  क् या उम् मीदवार शारीिरक रूप से िवकलांग है अथवा नहीं  
 
उम् मीदवार हां के िलए 1 
    नहीं के िलए 2 िलखें ।  
 
नोट : शारीिरक रूप से िवकलांग उम् मीदवारों के िलए आयु सीमा में छट के संबंध मेंू  
‘चयन द्वारा भतीर् के िलए उम् मीदवारों हेतु अनुदेश तथा अितिरक् त सूचना’ के पैरा 5 (छ)  
देखें ।  
 
कॉलम सं. 7 : उस समुदाय का नाम, िजससे उम् मीदवार संबंिधत है :- 
उम् मीदवार 
        अ.जा. के िलए  1 
        अ.ज.जा. के िलए 2 

        अ.िप.व. के िलए  3 

तथा सामान् य (अ.जा. / अ.ज.जा. / अ.िप.व. के अलावा) के िलए 4 िलखें । 
 

कॉलम सं. 8 : आयु सीमा में छट ू :- 
 
उम् मीदवार हां के िलए 1 तथा नहीं के िलए 2 िलखें ।  

यिद कालम 8 का उत् तर हां है तो आवेदन पऽ में िनिदर्ं ट संगत ौणेी/ौिेणयों अथार्त क ्
से ड. के सामने िदए गए बाक् स में 1 िलखें । उदाहरण के िलए, यिद आप केन् ि सरकार 
के कमर्चारी हैं, तो मद (क) के सामने िदए गए बाक् स में 1 िलखें । 
(नोट : राज् य सरकार तथा केन् ि / राज् य सरकार के सावर्जिनक के्षऽ के उपबमों में 
कायर्रत कािमर्क, केन् ि सरकार के कमर्चािरयों के अंतगर्त नहीं आते हैं) ।  

यिद भू.पू. सैिनक हैं, तो कृपया सशः ऽ सेना में अपनी पाऽ सेवा के कुल वषोर्ं का उल् लेख 
करें ।   
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कॉलम सं. 9 : अिनवायर् शैिक्षक योग् यताएं :  
 
यिद उम् मीदवार आवेिदत पद के िलए अिनवायर् योग् यता रखते हैं तो वे संगत बॉक् स 
में 1 िलखें । यिद वे अिनवायर् योग् यता नहीं रखते हैं, तो संगत बॉक् स में 2 िलखें ।  
 
कॉलम सं. 10(क) संगत अनुभव  : 
यिद उम् मीदवार संगत अनुभव रखते हैं, तो संगत बाक् स में 1 िलखें, और यिद नहीं 
रखते हैं तो उपयुक् त बॉक् स में 2 िलखें ।  
 
कॉलम सं.  10(ख) - यिद कॉलम 10 (क) का उत् तर 1 है तो आवेदन ूाप् त करने 
की अिंतम तारीख को संगत अनुभव की अविध इसके िलए िदए गए उिचत बॉक् स में  
दशार्एं । 
नोट : यिद आवेिदत पद के मामले में अनुभव का उल् लेख नहीं भी िकया गया है, तो 
भी आप जो भी अनुभव रखते हैं,  कॉलम 10 (ख) के अंतगर्त उसका उल् लेख अवँ य 
करें ।  
 
कॉलम 11 (क)  अिनवायर् योग् यताओ ं के अितिरक् त उच् चतर योग् यताएं      
(जसेै पी.एच.डी. / एम.िफल., एम. टेक./एम.ई., एम.डी. / एम.एस. आिद) ।  

यिद उम् मीदवार पद के िलए िनधार्िरत योग् यताओ ं से अिधक योग् यताएं रखते हैं, तो 
उन् हें बॉक् स में 1 िलखना चािहए और यिद उच् चतर योग् यताएं नहीं रखते हैं तो      
2 िलखना चािहए ।  
 
11 (ख) यिद कॉलम 11 (क) का उत् तर 1 है तो संगत बॉक् स / बक् सों में 1 िलखना 
चािहए । उदाहरण के िलए, यिद िकसी उम् मीदवार के पास एम.िफल. िडमी के साथ-
साथ एम.ई. िडमी भी है, तो उसे दोनों संगत बक् सों में 1 िलखना चािहए । (आप जो 
भी उच् चतर योग् यताएं रखते हैं, उन सभी का उल् लेख करें) । 
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कॉलम 12 वांछनीय योग् यताएं :  
 
यिद उम् मीदवार पद के िलए िवज्ञापन में िनिदर्ं ट वांछनीय योग् यता रखता है, तो उसे 
1 िलखना चािहए और यिद नहीं रखता है तो उसे 2 िलखना चािहए । यिद िवज्ञापन 
में कोई वांछनीय योग् यता िनिदर्ं ट नहीं दी गई है, तो 3 िलखें ।  
 
13 (क) आवेदन जमा करने का तरीका । 
 
यिद आवेदन पऽ दः ती / कुिरयर के माध् यम से जमा िकया गया है तो 1 िलखें, यिद 
डाक / पजंीकृत डाक / ः पीड पोः ट के माध् यम से जमा िकया गया है तो 2 िलखें ।  
 
कॉलम 13 (ख) यिद कॉलम 13 (क) का उत् तर 2 है, तो कृपया उपयुक् त बॉक् स में 
के्षऽीय कोड दशार्ए गए है :-  
िवदेशों के िलए  ‘1’,    पूवोर्त्तर राज्यों के िलए ‘2’,    जम्मू और कँमीर के िलए  ‘3’,       
िहमाचल ूदेश के लाहौल और ःपीित िजले के िलए  ‘4’,   िसिक्कम के िलए   ‘5’,       
चंबा िजले का पांगी उप-मडंल के िलए  ‘6’,  अडंमान तथा िनकोबार द्वीपसमहू के िलए ‘7’,       
लक्षद्वीप के िलए  ‘8’  तथा  भारत के िकसी अन्य के्षऽ के िलए  ‘9’.    
 
घोषणा : उम् मीदवार को यह नोट कर लेना चािहए िक उसे आवेदन पऽ पर ः वयं हः ताक्षर करने हैं, 
ऐसा न करने पर आवेदन पऽ तुरन् त िनरः त कर िदया जाएगा और ऐसे िनरसन के िलए उम् मीदवार 
ः वयं  उत् तरदायी होगा । ऐसे िनरसन के मामले में, आयोग िकसी ूकार के दावे पर िवचार नहीं 
करेगा ।  
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                    भाग - II  ( िवः ततृ िववरण) 
 
िवज्ञापन सं., मद सं. के संबंध में 
 
िवज्ञापन सं., मद सं. और वषर् के सामने िदए गए उपयुक् त बक् सों को तदनुसार भरें । 
िवज्ञापन सं. िवज्ञापन के शीषर् पर छपी है । िकसी िवज्ञापन िवशेष के अतंगर्त 
ूकािशत पद की बम सं. को मद सं. कहा जाता है ।  
 
कॉलम सं. 1 : आवेिदत पद का नाम 
 
उम्मीदवार आवेिदत पद का नाम संबंिधत मद सं. के सामने िनिदर्ं ट नाम के अनुसार 
िलखें (केवल ः पं ट अक्षरों में)  
 
कॉलम  2 : पऽाचार का पता 
पऽ व् यवहार िकए जाने हेतु पूरा पता िलखें (ः पं ट अक्षरों में) 
 
कॉलम  3 : नागिरकता 
नोट : कृपया ‘भतीर् द्वारा चयन हेतु उम् मीदवारों के िलए अनुदेश एवं अितिरक् त सूचना’ 
का पैरा 1 देखें ।  
 
कॉलम  4 : िपता का नाम 
िपता का नाम ः पं ट अक्षरों में िलखें ।  
 
कॉलम  5 : अ.यो. (i)  और अ. यो. (ii) का पिरणाम घोिषत होने की तारीख 

िवज्ञापन में  अ. यो. (i) और जहां कहीं लाग ूहो, अ. यो. (ii) के अतंगर्त यथािनिदर्ं ट 
शैिक्षक योग् यता के पिरणाम की घोषणा की तारीख का उल् लेख करें । 
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कॉलम  6 : केन् ि का िवकल् प (यिद लाग ूहो) कृपया ‘शून् य’ िलखें ।  
 
कॉलम  7 : शैिक्षक / व् यावसाियक योग् यता आिद का िववरण 

कृपया अ. यो. (i) िडमी परीक्षा से आगे आरंभ करते हए सभी योग् यु ताओ ं का 
कालबमानुसार उल् लेख करें । 
 
कॉलम  8 : रोजगार का िववरण :- 
अ. यो. (i) से पहले अथवा बाद में अिजर्त सम् पूणर् संगत अनुभवों के िववरण का  
कालबमानुसार उल् लेख करें ।  
 
िटप् पणी : अनुभव संबंधी ूमाण पऽों में कायार्लय / संः था / फमर् आिद के नाम, 
धािरत पद, रोजगार के ः वरूप, अमुक तारीख से अमुक तारीख तक के अनुभव, 
अनुभव की अविध, वेतनमान /आहिरत वेतन आिद तथा िकए गए कायोर्ं की ूकृित 
से संबंिधत िववरण भी होना चािहए । ूमाण-पऽ सक्षम ूािधकारी द्वारा या तो पऽ 
शीषर् पर अथवा िविधवत मोहर लगाकर जारी िकया जाना चािहए ।  
 
कॉलम  9 : वतर्मान िनयोक् ता का डाक पता  

अिंतम तारीख को वतर्मान िनयोक् ता का पूरा पता, जहां आप वतर्मान में कायर्रत है 
(यिद लागू हो) 
 
कॉलम  10 : अिनवायर् रोटेिटंग इन् टनर्िशप पूरी करने की तारीख 

केवल िचिकत् सा पदों के मामले में भरने के िलए, अन् यथा ‘लाग ूनहीं’ िलखें ।  
 
कॉलम  11 :  

यिद उम् मीदवार कोई अन् य सगंत जानकारी देना चाहता है तो वह अलग से पऽक 
जोड़ सकता है ।  
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कॉलम  12 :  संलग् नकों का िववरण 

आवेदन पऽ के साथ संलग् न सभी दः तावेजों के नाम / नामों का उल् लेख करें 
 
घोषणा :- 
िटप् पणी : ूत् येक उम् मीदवार को घोषणा पर हः ताक्षर करने चािहएं । अहः ताक्षिरत    
घोषणा / अहः ताक्षिरत आवेदन पऽ को तत् काल रद्द कर िदया जाएगा ।  
 
िटप् पणी- 1 : आवेदन पऽ के साथ जोड़े गए सभी दः तावेजों के नामों का उल् लेख  
करें । जन् म ितिथ ूमाण पऽ, जाित ूमाण-पऽ, शैिक्षक ूमाण पऽ, अनुभव ूमाण 
पऽ आिद सिहत सभी दः तावेजों की ूितयां राजपिऽत अिधकारी द्वारा अिधूमािणत 
या ः वयं द्वारा सत् यािपत होनी चािहएं । उम् मीदवारों को यह नोट कर लेना चािहए िक 
ूवेश पऽ को जन् मितिथ के ूमाण के तौर पर ः वीकार नहीं िकया जाता है । आयु के 
समथर्न में केवल मैिशक ूमाण पऽ या हाई ः कूल ूमाण पऽ या िवद्यालय छोड़ने 
संबंधी ूमाण-पऽ या समकक्ष ूमाण-पऽ में दशार्यी गई जन् मितिथ ही ः वीकायर् होगी 
।  
 
नोट – 2 : आयु सीमा में छट आिद के िलए जाित ू / समुदाय संबंधी ूमाण-पऽ 
िनधार्िरत ूपऽ में होना चािहए िजसमें जाित का नाम, अिधिनयम / आदेश, िजसके 
अतंगर्त इसे मान् यता ूदान की गई है, उस गांव / शहर  का नाम, जहां उम् मीदवार 
सामान् यत: िनवास करता है और अ.िप.व. के उम् मीदवारों के मामले में ‘संपन् न वगर्’ 
संबंधी पैरे के उल् लेख सिहत पूणर् िववरण होना चािहए । इन ूमाण पऽों का िनधार्िरत 
ूारूप इस वेबसाइट पर भी उपलब् ध है ।  


